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1. Acesso ao sistema (login): 
O login deve ser feito com CPF (somente números) e a senha do IDIFF 

(mesma senha de acesso ao SUAP e GSuite).  

Caso não se recorde da senha, esta pode ser alterada na página do IDIFF 
(https://id.iff.edu.br). 
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2. Preenchimento de informações básicas: 
 Após o primeiro acesso, deve ser preenchidas informações básicas 
como o número de pasta e telefone para contato atualizado. 

 Após o preenchimento, clique no botão “Salvar”. 

 

 

 

 

O sistema irá exibir as informações cadastradas, caso tenha digitado algo 
incorretamente, clique no botão “Atualizar” para realizar a correção. Caso 
esteja tudo correto, clique no botão “Continuar”. 

 

 

 



 
 

IFFluminense - Campus Campos Centro - 2023 

3. Inclusão de curso: 
 Inclua o(s) curso(s) que está cursando no momento, clicando no botão 
“Adicionar Novo Curso”. 

 

 

 

Será necessário informar a matrícula e selecionar o curso na lista. Após 
inserir as informações, clique no botão “Salvar”. 
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O sistema irá exibir as informações cadastradas, caso tenha digitado algo 
incorretamente, clique no botão “Atualizar” para realizar a correção. Caso 
esteja tudo correto, clique no botão “Continuar”. 
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4. Preenchimento e visualização de requerimento 
Após a inclusão do curso, o sistema irá permitir fazer um novo 

requerimento clicando no botão “Fazer Requerimento”. 

Observação: Caso curse mais de um curso, inclua o curso para o qual 
deseja fazer o requerimento e utilize o respectivo botão “Fazer Requerimento” 
deste curso. 

 

 

 

 Atualmente, é possível fazer requerimentos de “Colação de Grau”, 
“Cancelamento|Trancamento de Matrícula” e os requerimentos que eram 
feitos por meio de formulário no setor de Registro Acadêmico do campus 
Campos Centro (transferência interna, atestado de matrícula, entre outros). 

 

 

 

 Ao fazer um requerimento, o estudante receberá um e-mail, no e-mail 
cadastrado no IDIFF, com os dados do Requerimento realizado. 
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Observação:  

Os requerimentos de “Colação de Grau”, “Cancelamento|Trancamento 
de Matrícula” necessitam de um “nada consta” de setores do campus para que 
sejam atendidos pelo setor de Registro Acadêmico. Esse “nada consta” será 
realizado pelo próprio sistema, não necessitando mais que o estudante 
compareça em cada setor para solicitá-lo.  

Caso algum setor responsável por realizar o “nada consta” identifique 
algum problema ao verificar o pedido, será inserido o motivo do problema no 
sistema e o estudante será notificado via e-mail, no e-mail cadastrado no IDIFF. 
O estudante deve comparecer no setor em que foi identificado o problema para 
solucioná-lo e, desta forma, ter o seu pedido de “nada consta” deferido no 
sistema. 

É possível acompanhar o andamento do pedido de “nada consta” nos 
setores clicando na opção “Ver requerimentos” na página inicial após login. 
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 Essa página exibe todos os requerimentos feitos pelo estudante no 
respectivo curso. 

 É possível visualizar os dados do requerimento clicando no ícone de 
“lupa”. Caso o requerimento ainda esteja com status de “Pendente”, é possível 
cancelá-lo, clicando no ícone com o “X”. 

 

 

 

 Nos requerimentos de “Colação de Grau” e 
“Cancelamento|Trancamento de Matrícula” é possível verificar o andamento 
dos pedidos de “nada consta” dos setores envolvidos e o respectivo histórico 
de deferimento e indeferimento desses “nada consta”. 
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O requerimento ficará “Pendente” até que todos os setores que devem 
realizar o “nada consta” tenham “deferido” as respectivas solicitações. Quando 
todos os “nada consta” do requerimento forem deferidos, o sistema notificará o 
setor de Registro Acadêmico para dar andamento a solicitação. 

 

 Outros tipos de requerimentos, que não sejam “Colação de Grau” e 
“Cancelamento|Trancamento de Matrícula”, não necessitam de “nada 
consta” de setores do campus. Desta forma, ao serem finalizados são 
automaticamente enviados para atendimento do setor de Registro 
Acadêmico. 


