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1. Acesso ao sistema (login):
O login deve ser feito com CPF (somente numeros) e a senha do IDIFF

(mesma senha de acesso ao SUAP e GSuite).
Caso néo se recorde da senha, esta pode ser alterada na pagina do IDIFF
(https://id.iff.edu.br).

Orientagées Suporte Administragdo

Requerimentos

Estudantes

& CPF somente nimeros

@ Senhado IDIFF

@ Mostrar a senha

Esqueceu a senha?
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2. Preenchimento de informagoes basicas:
Ap0Gs o primeiro acesso, deve ser preenchidas informagdes basicas
como o numero de pasta e telefone para contato atualizado.

Apos o preenchimento, clique no botao “Salvar”.

Requerimentos Orientagdes Suporte Sair

A Inicio

PO — [#" Atualizacdo de dados

& Meus Dados ) . o ; ~ .
Preencha os campos abaixo e clique no botao 'Salvar’. Os campos marcados com * s3o obrigatérios.

Nome*

E-mail*

CPF* (22)99999-99999 Nimero de Pasta* [IREEEES

O nimero de pasta pode ser verificado na carteirinha estudantil.
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B8 Fstudante

O sistema ira exibir as informagdes cadastradas, caso tenha digitado algo
incorretamente, clique no botdo “Atualizar” para realizar a correcdo. Caso
esteja tudo correto, clique no botdo “Continuar”.

Requerimentos Orientagdes Suporte Sair

A Inicio

Dados atualizado com sucesso!

& Meus Dados
I Estudante: Isadora Lopes Barbosa Vasconcellos

Nome:

CPF:

E-mail do Académico:

Telefone(s): 27222222

Numero de pasta: 123456
Cadastrado(a) em: 05/10/2023 - 14:56:21

Atualizado(a) em: 05/10/2023 - 14:57:33

.

B8 Estudante
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3. Inclusao de curso:
Inclua o(s) curso(s) que esta cursando no momento, clicando no bot&éo
“Adicionar Novo Curso’.

42.5 ms
Requerimentos Orientagdes Suporte Sair

A Inicio

o Meus Cursos Por favor, inclua o seu curso!

& Meus Dados

T Meus Cursos

+ Adicionar Novo Curso

BS Fstudante
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Sera necessario informar a matricula e selecionar o curso na lista. Apos
inserir as informacdes, clique no botao “Salvar”.

56.0 ms
Requerimentos Orientagdes Suporte Sair

# Inicio

T I Inclusdo de Curso

& Meus Dados Preencha os campos abaixo e clique no botao "Salvar'. Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

1234567 Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo v

B Estudante
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O sistema ira exibir as informagdes cadastradas, caso tenha digitado algo
incorretamente, clique no botdo “Atualizar” para realizar a correcdo. Caso
esteja tudo correto, clique no botdo “Continuar”.

Orientacdes Suporte Sair

A Inicio

m Meus Cursos Inclusdo do Curso realizada com sucesso!

= Meus Dados
II Meu Curso #Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo
Estudante:
Curso: Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo
Matricula no curso: 1234567
Cadastrado em: 05/10/2023 - 15:20:59

Atualizado em: 05/10/2023 - 15:20:59

[# Atualizar
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4. Preenchimento e visualizagao de requerimento
ApOs a inclusdo do curso, o sistema ira permitir fazer um novo
requerimento clicando no botado “Fazer Requerimento”.

Observagao: Caso curse mais de um curso, inclua o curso para o qual
deseja fazer o requerimento e utilize o respectivo botao “Fazer Requerimento”
deste curso.

81.5 ms
Requerimentos Orientacdes Suporte Sair

# Inicio

-
1 Meus Cursos IT Meus Cursos

Opgdes Curso Requerimentos

E ﬂ Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo B Fazer Requerimento
<+ Adicionar Novo Curso

& Meus Dados

B Estudante

© Requerimentos - 2023 Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo - Campus Campos Centro (IFFluminense)

Atualmente, é possivel fazer requerimentos de “Colagao de Grau’,
“Cancelamento|Trancamento de Matricula’” e os requerimentos que eram
feitos por meio de formulario no setor de Registro Académico do campus
Campos Centro (transferéncia interna, atestado de matricula, entre outros).

72.3 ms
Requerimentos Orientagdes Suporte Sair

# Inicio

P B Requerimentos disponiveis

& Meus Dados Curso: Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo
Bi Colacao de Grau (com ou sem antecipacao)
Bi Cancelamento/Trancamento de Matricula

B Outros Requerimentos
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Ao fazer um requerimento, o estudante recebera um e-mail, no e-mail
cadastrado no IDIFF, com os dados do Requerimento realizado.
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Observacao:

Os requerimentos de “Colagao de Grau”, “Cancelamento|Trancamento
de Matricula” necessitam de um “nada consta” de setores do campus para que
sejam atendidos pelo setor de Registro Académico. Esse “nada consta” sera
realizado pelo préprio sistema, ndo necessitando mais que o estudante
compareca em cada setor para solicita-lo.

Caso algum setor responsavel por realizar o “nada consta” identifique
algum problema ao verificar o pedido, sera inserido o motivo do problema no
sistema e o estudante sera notificado via e-mail, no e-mail cadastrado no IDIFF.
O estudante deve comparecer no setor em que foi identificado o problema para
soluciona-lo e, desta forma, ter o seu pedido de “nada consta” deferido no
sistema.

E possivel acompanhar o andamento do pedido de “nada consta” nos
setores clicando na opgao “Ver requerimentos” na pagina inicial apos login.

8l.5 ms
Requerimentos Orientacdes Suporte Sair

# Inicio

¢ Meus Cursas I Meus Cursos

Opgdes Curso Requerimentos

a ﬂ Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo Bi Fazer Requerimento Q Ver Requerimentos
=+ Adicionar Novo Curso

& Meus Dados

B Estudante
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Essa pagina exibe todos os requerimentos feitos pelo estudante no
respectivo curso.

E possivel visualizar os dados do requerimento clicando no icone de
“lupa”. Caso o requerimento ainda esteja com status de “Pendente”, é possivel
cancela-lo, clicando no icone com o “X”.

Requerimentos Orienta¢des Suporte Sair

A Inicio

SEN— B Meus Requerimentos: Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo

™= Colacdo de Grau

& Meus Dados

Opgdes Curso Status Data do Requerimento

Q (%] Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo Pendente 05/10/2023 - 15:37:01

B8 Estudante
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Nos requerimentos de “Colacao de Grau” e
“Cancelamento|Trancamento de Matricula” é possivel verificar o andamento
dos pedidos de “nada consta” dos setores envolvidos e o respectivo histérico
de deferimento e indeferimento desses “nada consta”.

¥ Nada Consta

Diretoria de Gestdo Académica e Agéncia de Bolsa de Bolsa de Assiténcia

Biblioteca Planejamento Oportunidades Pesquisa Extensao Estudantil

Deferido Pendente Pendente Pendente Pendente Pendente

D Histérico
Setor Status Data Observagdo

Coordenacao da Biblioteca Deferido 05/10/2023 - 15:40:54
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O requerimento ficara “Pendente” até que todos os setores que devem
realizar o “nada consta” tenham “deferido” as respectivas solicitagbes. Quando
todos os “nada consta” do requerimento forem deferidos, o sistema notificara o
setor de Registro Académico para dar andamento a solicitagéo.

Outros tipos de requerimentos, que ndo sejam “Colagao de Grau’ e
“Cancelamento|Trancamento de Matricula”, ndo necessitam de “nada
consta” de setores do campus. Desta forma, ao serem finalizados sao
automaticamente enviados para atendimento do setor de Registro
Académico.
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